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SPITALUL CLINIC DE URGENTA DE CHIRURGIE PLASTICA REPARATORIE SI ARSURI cu sediul in
Bucuresti, Calea Grivitei nr. 218, sector 1, telefon — 021/2240947, fax 021/2240930, Cod Fiscal 4967072,
reprezentat prin jr. Lidia CONSTANTINESCU, avand functia de MANAGER INTERIMAR, organizeaza cu
respectarea prevederilor H.G. nr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, concurs
pentru ocuparea urmatoarelor posturi vacante, cu normd intreagi, pe perioadad nedeterminata:

* 1 post sef birou gr IT — Biroul Financiar — Contabilitate:

*1 post contabil IA — Biroul Financiar — Contabilitate;

* 1 post sef birou gr II- Biroul R.UN.O.S.:

* 1 post sef birou gr II - Biroul Aprovizionare, Transport, Administrativ;

* 1 post Referent IA - Biroul Aprovizionare, Transport, Administrativ;

* 1 post referent de specialitate gradul I - Compartiment Achizitii Publice, Contractare;

* 1 post registrator medical principal - Compartiment Evaluare si Statistica Medicala;

* 1 post asistent medical radiologie si imagistica medicala - Laborator Radiologie si Imagistici Medicala;
* 1 post fiziokinetoterapeut- Compartiment A.T.1. ;

* 1 post infirmiera- Compartiment A.T.1. :

* 1 post asistent medical in specialitatea igiena si sanatate publica - Compartiment de Prevenire a Infectiilor
Asociate Asistentei Medicale;

* 1 post asistent medical generalist principal (PL) ~Ambulatoriu integrat;

* 1 post infirmiera- Sectia Clinica Chirurgie Plastici Microchirurgie Reconstructiva IT;
* 1 post ingrijitoare- Sectia Clinica Chirurgie Plastica Microchirurgie Reconstructiva II;
* 1 post brancardier — Posturi fixe generale;

Conditii de participare la concurs:

Conditiile generale de participare la concurs sunt cele prevazute la art. 15 din H.G. nr. 1336/2022 pentru
aprobarea Regulamentului — cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul

bugetar platit din fonduri publice. Astfel, poate participa la concursul mentionat anterior persoana care
indeplineste urmatoarele conditii:

Conditii generale:

a) are cetdfenia romana sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spaiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati, cu
modificérile i completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
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¢) indeplineste conditiile de studii. de vechime in specialitate §i, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritafii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii
Justitiei. infractiuni savarsite cu intenfie care ar face o persoana candidati la post incompatibild cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideaza, cu excepia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsi complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savérsirea infractiunii
sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii:

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum i pentru completarea Legiinr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice:

* sef birou gradul II in cadrul Biroului Financiar — Contabilitate:
- diploma de licentd in domeniul de studii contabilitate;
- 5 ani vechime in specialitatea biroului.

* contabil IA — Biroul Financiar — Contabilitate:

- diploma de absolvire a invatimantului postliceal de specialitate sau
- diploma de bacalaureat

- 6 ani si 6 luni vechime in specialitate;

* sef birou gradul II in cadrul Biroului R.UN.O.S.
- diploma de licenta in profilul juridic/economic;

- cursuri de specializare in domeniul resurse umane;
- 5 ani vechime in specialitatea biroului:

* sef birou gradul II in cadrul Biroului Aprovizionare, Transport, Administrativ
- diploma de licenta in profilul tehnic/juridic;
- 5 ani vechime in specialitatea biroului;

* referent IA - Biroul Aprovizionare., Transport, Administrativ

- diploma de absolvire a invatamantului postliceal de specialitate sau
- diploma de bacalaureat;

- 6 ani i 6 luni vechime in specialitatea biroului:

* referent de specialitate gr. I in cadrul Compartimentului Achizitii Publice, Contractare
- diploma de licentd in profilul economic:;
- 6 ani si 6 luni vechime in specialitatea biroului;



* registrator medical principal in cadrul Compartimentului Evaluare si Statistica Medicala
- diploma de studii medii;

- examen pentru obtinerea gradului de principal;
- 4 ani vechime in specialitate;

* asistent medical radiologie si imagistica medicala - Laborator Radiologie si Imagistica Medicala
- diploma de bacalaureat;

- diploma scoala postliceala in specialitatea radiologie;

- certificat de membru eliberat de 0.A.M.G.M.A.M.R., aviz anual O.A.M.G.M.A.M.R. si asigurare malpraxis in
termen:

- minim 6 luni vechime in specialitatea studiilor;

* fiziokinetoterapeut- Compartiment A.T.1.

- diploma de licentd in specialitatea postului (fiziokinetoterapeut);

- Autorizatie de libera practica eliberatd de Colegiul Fizioterapeutilor din Romania, insotitd de Avizul anual al
autorizatiei de libera practica, in termen de valabilitate;

- Polita asigurare de raspundere civila profesionali in termen de valabilitate;
- minim 6 luni vechime ca fiziokinetoterapeut;

* infirmierd- Compartiment A.T.I.

- scoala generald - curs de infirmiere organizat de Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si
Asistentilor Medicali din Roméania sau

- curs de infirmiere organizat de furnizori autorizati de Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale cu
aprobarea Ministerului Sanatatii - Directia generald resurse umane si certificare;

- 6 luni vechime in activitate;

* asistent medical in specialitatea igiena si sanatate publica - Compartiment de Prevenire a Infectiilor
Asociate Asistentei Medicale

- diploma de bacalaureat;

- diploma scoala postliceala in specialitatea igiend si sanatate publica;

- certificat de membru eliberat de 0.A.M.G.M.A.M.R., aviz anual O.A.M.G.M.A.M.R. sl asigurare malpraxis in
termen;

- minim 6 luni vechime in specialitatea studiilor;

* asistent medical generalist principal (PL) ~Ambulatoriu integrat;

- diploma de scoala sanitara postliceald sau echivalenti sau

- diploma de studii postliceale prin echivalare conform Hotararii Guvernului nr. 797/1997 privind echivalarea
studiilor absolventilor liceelor sanitare, promotiile 1976-1994 inclusiv, cu nivelul studiilor postliceale sanitare;

- examen pentru obtinerea gradului de principal;

- 5 ani vechime ca asistent medical;

* infirmiera - Sectia Clinica Chirurgie Plastica Microchirurgie Reconstructiva 1I;

- scoald generald - curs de infirmiere organizat de Ordinul Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si
Asistentilor Medicali din Romania sau

- curs de infirmiere organizat de furnizori autorizati de Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale cu
aprobarea Ministerului Sanatatii - Directia generala resurse umane si certificare;

- 6 luni vechime in activitate;



* ingrijitoare - Sectia Clinica Chirurgie Plastica Microchirurgie Reconstructiva II:
- scoald generald;

* brancardier — Posturi fixe generale
- studii generale;
- nu se solicita vechime in specialitate.

Dosarul de concurs

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmaitoarele
documente:

a) formular de inscriere la concurs;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;

¢) copia certificatului de cdsatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor i ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,

precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea
sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sd ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverin{a medicala care sd ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberata de citre medicul de familie
al candidatului sau de catre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulérii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevézute la art.
| alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sandtate sau protectie
sociala, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane
in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica
sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atestd starea de sinitate confine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.



In cazul documentului prevazut la alin. (1) lit. f), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere ci nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, anterior datei desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin. 1 lit. b)-e) vor fi prezentate si in original , care se vor certifica cu mentiunea
“conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul institutiei pana cel tarziu la data de
14.09.2023, ora 15.00.

Probele concursului se vor desfasura la sediul Spitalului Clinic De Urgenta De Chirurgie Plastica
Reparatorie Si Arsuri, conform calendarului urmitor:
- 21 Septembrie 2023, ora 10.00 — proba scrisi;
- 27 Septembrie 2023, ora 10.00 — proba interviu.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institugiei sau la telefon 0731088415~ biroul RUNOS, de luni pana

vineri interval orar 09.00-15.00. Informatii privind desfasurarea concursului sunt afisate pe pagina de internet a
spitalului: www.arsuri.ro.

MANAGER INTERIMAR
Jr. Lidia CONSTANTINESCU




.~ Seitatul Clinic de Urgemta, Chirurgie Plastica Reparatorie si Arsuri L
i Bucuresri it
Calea Grvitej nr. 2 18, Sector 1 it e i

Telfax: 004021 224 09467004021 224 0930 FHRGES U8 AchARet

CIF: 4967072

CALENDAR CONCURS
Posturi vacante

* 1 post sef birou gradul 11 - Biroul Financiar — Contabilitate:

* | post contabil IA — Biroul Financiar — Contabilitate:

* 1 post sef birou gradul II — Biroul R.U.N.O.S.;

* 1 post sef birou gradul 1I - Biroul Aprovizionare, Transport, Administrativ;

[ post Referent IA - Biroul Aprovizionare, Transport, Administrativ;

I post referent de specialitate gradul I - Compartiment Achizitii Publice, Contractare;

| post registrator medical principal - Compartiment Evaluare si Statisticd Medicala;

* 1 post asistent medical radiologie si imagistica medicala - Laborator Radiologie si Imagistici
Medicala;

* 1 post fiziokinetoterapeut- Compartiment A.T.I. :

* 1 post infirmiera- Compartiment A.T.I. :

* 1 post asistent medical in specialitatea igiena si sanatate publica - Compartiment de Prevenire a
Infectiilor Asociate Asistentei Medicale;

* 1 post asistent medical generalist principal (PL) —Ambulatoriu integrat;

* 1 post infirmiera- Sectia Clinic Chirurgie Plastica Microchirurgie Reconstructiva I1;

* 1 post ingrijitoare- Sectia Clinica Chirurgie Plastica Microchirurgie Reconstructiva II;

* 1 post brancardier — Posturi fixe generale;

* X *

Locul de desfasurare
Sala Amfiteatru S.C.U.C.P.R.A.

|

Data Ora Informatii
1 14.09.2023 ora 15,00 Data limita inscriere
2 15.09.2023 ora 15,00 Afisare - Selectia dosarelor
3 18.09.2023 ora 15,00 Data limita depunere contestatii
4 19.09.2023 ora 15,00 Afisare lista finala candidati
5 [21.09.2023 ora 10,00 Proba nr. 1 - scrisa
6 |22.09.2023 ora 10,00 Afisare rezultate
7 125.09.2023 ora 10,00 Limitd depunere contestatii
8 126.09.2023 ora 10,00 Afisare rezultat contestatij
9 126.09.2023 ora 15,00 Rezultate finale proba scrisa
10 | 27.09.2023 ora 10,00 Proba nr. 2 — interviu
11 |28.09.2023 ora 15,00 Afisare rezultate
12 129.09.2023 ora 15,00 Limita depunere contestatii
13 |02.10.2023 ora 10,00 Afisare rezultat contestatii
14 |02.10.2023 ora 16,00 Rezultat final




BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU POSTUL DE SEF BIROU GRADUL II — BIROUL
FINANCIAR-CONTABILITATE

BIBLIOGRAFIA

="

. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si completarile ulterioare;

[\

- Legea 82/1991 — Legea contabilitatii republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

(S )

. Legea 500/2002 — Legea finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata

cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare legale, cu
modificarile si completarile ulterioare:

5.0rdinul MFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice;

6. Ordonanta Guvernului 3471/2008 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimonial
institutiilor publice cu modificarile ulterioare:

7. Legea 273/2006 privind finantele publice locale;

8. OMFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

9. Legea 227/2015 privind codul fiscal cu modificarile ulterioare:

10. Ordinul 2021/2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de

aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice 1917/2005 cu modificarile si completarile
ulterioare;

11. OMFP 2634/2015 privind documentele financiar-contabile cu modificarile si completarile ulterioare;

12. OUG 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite

cu organismele international, precum si completarea unor acte normative cu modificarile si completarile
ulterioare;

13. OMFP 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului

financiar-preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de
control financiar-preventiv;

14. Regulamentul operatiunilor de casa — Decret 209/1976 cu modificarile si cmpletarile ulterioare;

15.OMFP 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare Forexebug;

16.Legea nr. 53 / 2003- Codul Muncii: a) drepturile si obligatiile salariatilor
b) raspunderea disciplinara

17. HOTARARE nr. 2139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;



18. ORDIN nr. 512 din 8 mai 2014 privind aprobarea Metodologiei de elaborare a programului de investitii
publice al Ministerului Sanatatii si de alocare de fonduri pentru cheltuieli de investitii unititilor publice din reteaua

Ministerului Sanatatii.
TEMATICA

1. Norme metodologice privind organizarea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi si instructiunile
de aplicare;

2

. Principii si reguli bugetare;

LI

. Atributii si competente privind angajarea, lichidare, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

4. Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea financiara si
contabila;

5. Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;
6. Formele de inregistrare in contabilitate;

7. Executia bugetara in institutiile publice;

8. Organizarea contabilitatii la unitatile sanitare, respectiv inregistrarile contabile si documentele in baza carora
se fac acestea, privitor la:

a) Contabilitatea mijloacelor fixe;

b) Contabilitatea obiectelor de inventar;

¢) Contabilitatea decontarilor cu tertii;

d) Contabilitatea decontarilor cu personalul;

9. Principii si reguli privind inventarierea elementelor de active si pasiv;
10. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;

I'1. Acordarea avansurilor spre decontare si justificarea lor;

1

R

. Drepturile si obligatiile salariatilor;

13. Drepturile si obligatiile angajatorului;

14. Atributii specifice postului;

15. Organizarea si functionarea spitalelor;

16. Conducerea spitalului;

17. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice;

18. Finantarea spitalelor;

19. Elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor publice;

2



20. Decontarea serviciilor medicale spitalicesti;
21. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;

22. Prevederi referitoare la investitii publice.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU POSTUL DE CONTABIL IA — BIROUL FINANCIAR-
CONTABILITATE

BIBLIOGRAFIA

1. Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si completarile ulterioare;

2

. Legea 82/1991 — Legea contabilitatii republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

|8}

. Legea 500/2002 — Legea finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata

cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare legale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5.0rdinul MFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutiilor publice:

6. Ordonanta Guvernului 3471/2008 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimonial
institutiilor publice cu modificarile ulterioare:

7. Legea 273/2006 privind finantele publice locale;

8. OMFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

9. Legea 227/2015 privind codul fiscal cu modificarile ulterioare;

10. Ordinul 2021/2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de

aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice 1917/2005 cu modificarile si completarile
ulterioare;

11. OMFP 2634/2015 privind documentele financiar-contabile cu modificarile si completarile ulterioare;

12. OUG 88/2013 privind adoptarea unor masuri fiscal-bugetare pentru indeplinirea unor angajamente convenite

cu organismele international, precum si completarea unor acte normative cu modificarile si completarile
ulterioare:



13. OMFP 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului

financiar-preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de
control financiar-preventiv;

14. Regulamentul operatiunilor de casa — Decret 209/1976 cu modificarile si cmpletarile ulterioare;

15.OMFP 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de
functionare a sistemului national de raportare Forexebug;

16.Legea nr. 53 / 2003- Codul Muncii: a) drepturile si obligatiile salariatilor
b) raspunderea disciplinara

17. HOTARARE nr. 2139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;

18. ORDIN nr. 512 din 8 mai 2014 privind aprobarea Metodologiei de elaborare a programului de investitii

publice al Ministerului Sanatatii si de alocare de fonduri pentru cheltuieli de investitii unititilor publice din reteaua
Ministerului Sanatatii.

TEMATICA

1. Norme metodologice privind organizarea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi si instructiunile
de aplicare;

[So]

. Principii si reguli bugetare;

(8]

. Atributii si competente privind angajarea, lichidare, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;

4. Continutul, modul de intocmire si utilizare a registrelor si formularelor privind activitatea financiara si
contabila;

5. Norme generale privind documentele justificative si financiar contabile;
6. Formele de inregistrare in contabilitate;
7. Executia bugetara in institutiile publice;

8. Organizarea contabilitatii la unitatile sanitare, respectiv inregistrarile contabile si documentele in baza carora
se fac acestea, privitor la:

a) Contabilitatea mijloacelor fixe;

b) Contabilitatea obiectelor de inventar;

¢) Contabilitatea decontarilor cu tertii;

d) Contabilitatea decontarilor cu personalul;

9. Principii si reguli privind inventarierea elementelor de active si pasiv;
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10. Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;

11. Acordarea avansurilor spre decontare si justificarea lor;

12. Drepturile si obligatiile salariatilor;

13. Drepturile si obligatiile angajatorului;

14. Atributii specifice postului;

15. Organizarea si functionarea spitalelor;

16. Conducerea spitalului;

17. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice;

18. Finantarea spitalelor;

19. Elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor publice;

20. Decontarea serviciilor medicale spitalicesti;

21. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice;

22. Prevederi referitoare la investitii publice.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU POSTUL DE SEF BIROU GRADUL II — BIROUL

R.U.N.O.S.

BIBLIOGRAFIA

L
2

(8]

Legea nr.53/2003 (Codul Muncii)-republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legeanr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii Titlul VII (Spitalele) -republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare
Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;
HOTARARE nr. 153/2018 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea locurilor de munca,
a categoriilor de personal, a marimii concrete a sporului pentru conditii de munca prevazut in anexa nr. II
la Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, precum si a
conditiilor de acordare a acestuia, pentru familia ocupationala de functii bugetare "Sanatate si asistenta
sociala";
Ordinul ministrului sdnatatii nr. 834/2011 privind aprobarea Criteriilor pentru clasificarea pe categorii a
unitatilor si subunitdtilor sanitare, stabilirea nivelului de salarizare pe grade pentru personalul cu functii
de conducere, precum si functiile care beneficiaza de un numar de clase suplimentare fatd de salariul de
baza
Ordinul ministrului sanatitii nr. 870/2004 pentru aprobarea Regulamentului privind timpul de munca,
organizarea si efectuarea garzilor in unitagile publice din sectorul sanitar, cu modificarile §i completérile
ulterioare;
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11.

14.

12,
16.

17,
18.

Ordinul ministrului sanatatii nr. 284/2007 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfasurare a concursurilor/examenelor pentru ocuparea functiilor specifice comitetului director din
spitalele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului sanatatii nr. 1406/2006 pentru aprobarea Normelor privind organizarea concursului
ori examenului pentru ocuparea functiei de sef de sectie, sef de laborator sau sef de serviciu din unitagile
sanitare publice;

Ordinul ministrului sanatatii nr.869/2015 pentru aprobarea metodologiilor privind organizarea si
desfasurarea concursurilor de ocupare a posturilor de medic, medic dentist, farmacist, biolog, biochemist
si chimist din unitatile sanitare publice, precum si a functiilor de sef de sectie, sef de laborator si sef de
compartiment din unitétile sanitare fara paturi, respectiv a functiei de farmacist - sef in unitatile sanitare
publice cu paturi, cu modificarile si completarile ulterioare;

. Ordinul ministrului sanatitii nr. 1470 /2011 pentru aprobarea criteriilor privind angajarea si promovarea

in functii, grade si trepte profesionale a personalului contractual din unitatile sanitare publice din sectorul
sanitar;

Ordinul ministrului sanatatii nr. 1224 / 2010 privind aprobarea normativelor de personal pentru asistenta
medicala spitaliceascd, precum si pentru modificarea §i completarea Ordinului ministrului sénatatii
publice nr. 1.778/2006 privind aprobarea normativelor de personal;

. Ordinul ministrului sanatatii nr. 974/2020 privind stabilirea criteriilor de evaluare a performantelor

profesionale individuale pentru personalul contractual si a figei de evaluare a personalului de executie si
de conducere

.HOTARARE nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea

carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;

ORDONANTA DE URGENTA nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asiguréri sociale de
sanatate, cu modificarile si completarile ulterioare ;

HOTARARE nr. 905/2017 privind registrul general de evidentd a salariatilor;

ORDONANTA DE URGENTA nr. 96/2003 privind protectia maternitatii la locurile de munca, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

LEGEA nr. 210/1999 a concediului paternal, cu modificarile si completarile ulterioare;
LEGEA nr. 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA
1. Principii fundamentale ale dreptului muncii;
2. Contractul individual de munca (incheiere, executare, modificare, suspendare, incetare);
3. Atributiile biroului RUNOS;
4. Timpul de munca si timpul de odihna;
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16.

Salarizarea-reguli generale;

Promovarea in functii, grade si trepte profesionale pentru personalul angajat in unitatile sanitare publice
Formarea profesionala;

Raspunderea disciplinara;

Raspunderea patrimoniala;

. Stabilirea drepturilor salariale in sistemul sanitar public;

. Stabilirea timpului de munca pentru personalul din sistemul sanitar public;

. Oragnizarea si efectuarea garzilor in unitatile sanitare publice;

. Concediile medicale;

. Modalitatea de evaluare a performantelor profesionale ale personalului din sistemul sanitar:
. Normativele de personal aplicate in sistemul sanitar public;

Organizarea si functionarea spitalelor publice, conducerea spitalelor;



17. Organizarea si desfasurarea concursului/examenelor pentru ocuparea unui post vacant sau temporar
vacant;

18. Promovarea personalului din sistemul sanitar public;

19. Organizarea si desfasurarea concursurilor/examenelor pentru ocuparea posturilor vacante de medic,
farmacist, sef de sectie, sef de laborator, comitet director din unitatile sanitare publice cu paturi;

20. Concediul si indemnizatia pentru cresterea copilului;

21. Concedii si indemnizatii de asigurari sociale de sanatate ;

22. Categorii de pensii acordate in sistemul public de pensii;

23. Spitalele — modul de organizare, functionare si finantare a spitalelor.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU POSTUL DE SEF BIROU GRADUL II — BIROUL
APROVIZIONARE, TRANSPORT, ADMINISTRATIV

BIBLIOGRAFIA

1. Legea 500/2002 a Finantelor Publice (Actualizata 2011);

2. Ordinul MS nr 219/2002 pentru aprobarea normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din
activitatile medicale si ale metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile
rezultate din activitatile medicale;

3. ORDIN nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare i
legale - ACTUALIZAT;

4. ORDONANTA DE URGENTA nr. 34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica,
a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Ordonanta nr 70/2002 privind administrarea unitatilor sanitare publice de interes judetean si local cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

8. Legea nr 307/2006 actualizata, privind apararea impotriva incendiilor.

9. Legea 319/2006 privind sanatatea si securitatea in munca;

10. Legea nr 111/1996 republicata, privind desfasurarea in siguranta, reglementarea, autorizarea si controlul
activitatilor nucleare;

11. Ordinul 914/2006 privind conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca un spital in vederea obtinerii
autorizatiei sanitare de functionare;

12. Ordinul 2861/2009 privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii;

13. Ordinul 1284/2012 privind reglementarea programului de vizite al apartinatorilor pacientilor internati in
unitatile sanitare publice;

14. HOTARARE nr. 2139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea i duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;

15. ORDIN nr. 512 din 8 mai 2014 privind aprobarea Metodologiei de elaborare a programului de investitil
publice al Ministerului Sanatatii si de alocare de fonduri pentru cheltuieli de investitii unitailor publice din reteaua
Ministerului Sanatatii;

16. LEGE nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice.

TEMATICA
1. Prevederi referitoare la investitii publice;

. Clasificarea pe categorii a deseurilor rezultate din activitatea medicala, pe criterii practice;
. Angajamentele bugetare;
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4. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
5. Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publica;
6. Atributiile conducerii unitatilor sanitare;

7. Atributiile Directiilor de sanatate;

8. Organizarea si functionarea spitalelor:;

9. Formele de paza;

10. Scopul Legii 98/2016 privind achizitiile publice;

1 1. Sanatatea si securitatea in munca;

12. Apararea impotriva incendiilor.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT IA — BIROUL
FINANCIAR-CONTABILITATE

BIBLIOGRAFIA

1. Legea 500/2002 a Finantelor Publice (Actualizata 2011);

2. Ordinul MS nr 219/2002 pentru aprobarea normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din
activitatile medicale si ale metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile
rezultate din activitatile medicale;

3. ORDIN nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale — ACTUALIZAT;

4. ORDONANTA DE URGENTA nr. 34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica,
a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Ordonanta nr 70/2002 privind administrarea unitatilor sanitare publice de interes judetean si local cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Legea nr 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Legea nr 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

8. Legea nr 307/2006 actualizata, privind apararea impotriva incendiilor.

9. Legea 319/2006 privind sanatatea si securitatea in munca:

10. Legea nr 111/1996 republicata, privind desfasurarea in siguranta, reglementarea, autorizarea si controlul
activitatilor nucleare;

11. Ordinul 914/2006 privind conditiile pe care trebuie sa le indeplineasca un spital in vederea obtinerii
autorizatiei sanitare de functionare;

12. Ordinul 2861/2009 privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii;

13. Ordinul 1284/2012 privind reglementarea programului de vizite al apartinatorilor pacientilor internati in
unitatile sanitare publice;

14. HOTARARE nr. 2139 din 30 noiembrie 2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe;

15. ORDIN nr. 512 din 8 mai 2014 privind aprobarea Metodologiei de elaborare a programului de investitii
publice al Ministerului Sanatatii si de alocare de fonduri pentru cheltuieli de investiii unitailor publice din refeaua
Ministerului Sanatatii;

16. LEGE nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice.



TEMATICA

O o~ kL W —

. Prevederi referitoare la investitii publice;

. Clasificarea pe categorii a deseurilor rezultate din activitatea medicala, pe criterii practice;
. Angajamentele bugetare;

. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

. Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publica;

. Atributiile conducerii unitatilor sanitare;

. Atributiile Directiilor de sanatate;

. Organizarea si functionarea spitalelor;

. Formele de paza;

10. Scopul Legii 98/2016 privind achizitiile publice;
11. Sanatatea si securitatea in munca;
12. Apararea impotriva incendiilor.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REFERENT DE

SPECIALITATE GR. I - COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE SI CONTRACTARE

BIBLIOGRAFIA

1.

[

[T SN S

9,

10.

11

12

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

OUG 19/2022 privind unele masuri referitoare la garantiile de bunid executie constituite in cadrul
contractelor de achizitie publica si al contractelor sectoriale;

Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

Legea 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii;

Legea 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica,
a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucréri si concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

OUG 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a
contractelor de achizitie publica;

OUG 47/2022 privind ajustarea preturilor contractelor de achizitie publicd/contractelor sectoriale/
contractelor de concesiune/acordurilor-cadru;

Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sanatatii;

Legea 500/2002 privind finantele publice;

ORDIN nr. 512 din 8 mai 2014 privind aprobarea Metodologiei de elaborare a programului de investitii
publice al Ministerului Sanatatii si de alocare de fonduri pentru cheltuieli de investitii unitatilor publice din
reteaua Ministerului Sanatatii;

OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare legale, cu modificarile si completarile ulterioare.

TEMATICA

Scopul Legii nr./98/2016 privind achizitiile publice si principiile care stau la baza atribuirii contractelor de
achizitii publice:

. Semnificatiile termenilor si expresiilor utilizate in cadrul Legii nr.98/32016 privind achizitiile publice

(contracte de achizitie publica de produse, de lucrari de servicii);
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TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE REGISTRATOR MEDICAL

. Autoritatea contractanta — Definitie;
. Domeniu de aplicare - Exceptii (Legea nr.98//2016);

- Modul de calcul a valorii estimate a achizitiei. Alegerea modalitatii de atribuire (Legea nr.98/2016);
. Activitati de achizitie centralizata;

. Reguli genrale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire;
. Reguli de evitare a conflictului de interese;

. Reguli aplicabile comunicarilor;

. Capitolul IV. Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire;

. Etapele procesului de achizitie publica (H.G.395/2016);

. Programul anual al achizitiilor publice (H.G.395/2016);

. Estimarea valorii de achizitie publica si alegerea modalitatii de atribuire (H.G.395/201 6);
. Garantia de paticipare si garantia de buna executie;

- Reguli aplicabile comunicarilor, reguli de publicitatea si transparenta;
. Contestatia formulata pe cale administrativ- jurisdictionala;

. Angajarea ,lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor publice;

. Prevederi referitoare la investitii publice.

PRINCIPAL

BIBLIOGRAFIA

15

2.

4.

Legea nr. 95/2006 - privind reforma in domeniul sanatitii cu modificarile si completirile ulterioare (

Titlurile I, VIIL IX );

Ordin M.S. nr. 397/836/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Contractului-cadru
privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de asiguriri sociale de sanatate pentru
anul 2018 - 2019, cu modificérile si completarile ulterioare ( Servicii spitalicesti - spitalizare continua si

spitalizare de zi si ambulatoriul de specialitate );

Ordinul nr. 1503 /1009 / 2013 pentru modificarea si completarea Ordinului M.S. si al Casei Nationale de
Sanatate nr. 1782 / 576 / 2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a pacientilor care primesc

servicii medicale in regim de spitalizare continua si spitalizare de zi;
Legea nr. 53 /2003 — Codul Muncii, republicat: a) drepturile si obligatiile salariatilor
b) raspunderea disciplinara

TEMATICA
1. Sistemul national de asistentd medicala, dispozitii generale, definitii.;

£oW

n

Persoanele asigurate — dovada calitatii de asigurat;

Cardul European si cardul national de asigurari de sanatate;
Setul minim de date la nivel de pacient;

Cunostinte operare Microsoft Office.
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BIBLIOGRAFIA SI  TEMATICA PENTRU POSTURILE DE ASISTENT MEDICAL IN

SPECIALITATEA RADIOLOGIE SI IMAGISTICA MEDICALA

BIBLIOGRAFIA:

1.

10.

11.

AM. Bratu, C. Zaharia — Radioimagisticd medicald-Radiofizica si tehnica — Editura Universitara ,,Carol
Davila™, 2016;

Legea nr.111/1996 privind desfasurarea in sigurantd, reglementarea, autorizarea si controlul activitétilor
nucleare. . Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.552 din 27 iunie 2006, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul ministrului sanatatii publice si al presedintelui Comisiei Nationale pentru Controlul Activitagilor
Nucleare nr. 285/2002 pentru aprobarea Normelor privind radioprotectia persoanelor in cazul expunerilor
medicale la radiatii ionizante, publicat in Monitorul Oficial al Romaéniei, partea I, nr.446 bis/25.06.2002, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului, publicata in Monitorul Oficial al Roméniei, partea I, nr. 51
din 29 ianuarie 2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul presedintelui Comisiei Nationale pentru Controlul Activitatilor Nucleare nr. 293/30 august 2004
pentru modificarea si completarea Normelor de securitate radiologicd in practica de radioterapie, aprobate
prin Ordinul presedintelui Comisiei Nationale pentru Controlul Activitdtilor Nucleare nr. 94/2004, publicat
in Monitorul Oficial al Romaéniei, partea I, nr. 1253 din 24 decembrie 2004,

Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 144/28.10.2008 privind exercitarea profesiei de asistent medical
generalist, a profesiei de moasa si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea si functionarea
Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor §i Asistentilor Medicali din Romania, publicata in
Monitorul Oficial al Romdniei, partea I, nr.785 din 24.11.2008, aprobata prin Legea 53/2014, cu modificérile
si completarile ulterioare;

Codul de etica si deontologie al asistentului medical generalist, al moagei si al asistentului medical din
Roménia, adoptat prin Hotararea Adundrii generale nationale a Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti,
Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania nr. 2/9 iulie 2009, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
partea L, nr. 560 din 12 august 2009, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul ministrului sanatitii nr.1226/03 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza
nationala de date privind deseurile rezultate din activitéti medicale, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei,
partea I,nr. 855 din 18 decembrie 2012;

Ordinul ministrului sanatatii nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curafarea, dezinfectia
si sterilizarea in unitatile sanitare publice §i private, evaluarea eficacitafii procedurilor de curdtenie $i
dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia mainilor in functie de
nivelul de risc, precum si metodele de evaluare a derularii procesului de sterilizare si controlul eficientei
acestuia, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, partea I, nr. 882 din 14 septembrie 2021;

Ordinul ministrului sanatatii nr. 1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicali in unitétile sanitare;

Ordinul ministrului sanatatii nr. 1410/12.12.2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor
pacientului nr. 46/2003, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei nr. 1009/15 decembrie 2016.
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TEMATICA
NOTIUNI DE RADIOFIZICA

1. Notiuni de fizica a atomului

2. Fizica radiatiilor X

(S

. Proprietitile razelor X utilizate in radiodiagnostic
FORMAREA IMAGINII RADIOLOGICE

1. Legile fizice ale formarii imaginii

2

. Filmul radiografic

(U8

. Developare

=

. Calitatea filmului radiografic

5. Factori de calitate in aprecierea imaginii radiografice

6. Ecranul intaritor
NOTIUNI DE RADIOPROTECTIE
SUBSTANTELE DE CONTRAST

[

. Substantele de contrast utilizate in radiologia conventionala

(8]

. Substantele de contrast utilizate in tomografia computerizati

(8]

- Reactii adverse aparute la administrarea intravasculari de substante de contrast iodate

i

- Metode de prevenire si combatere a incidentelor si accidentelor post-administrare a substantelor de contrast

Lh

. Substantele de contrast utilizate in ecografie

6. Substaniele de contrast utilizate in rezonanta magnetica (IRM)

7. Rolul asistentei in administrarea substantelor de contrast intravenoase
APARATUL DE RADIOLOGIE CONVENTIONALA

1. Componenta aparatului de radiologie
2. Pregatirea pacientilor pentru diferite tipuri de examene
TIPURI DE APARATE RADIOLOGICE

1. Aparatul de mamografie

2.Pregatirea pacientilor pentru diferite tipuri de examene
TOMOGRAFIA COMPUTERIZATA

1. Aparatura de tomografie computerizati

2. Formarea imaginii

12



3. Pregatirea pacientilor pentru diferite tipuri de examene
Tehnici care nu utilizeaza raxe X:

Ecografia:

-proprietdtile undelor ultrasonore

-principiul ultrasonografiei

-aparatul de ecografie

-tipuri de investigare ecografica

-avantajele si dezavantajele ecografiei

-rolul asistentului de radiologie si imagisticd medicala in ecografie
Imagisticd prin rezonantd magnetica:

-notiuni de fizica

-aparatura de rezonantd magnetica

-indicatiile I.R.M.

-contraindicatiile I.R.M.

EXPLORAREA RADIOIMAGISTICA A CRANIULUI
1. Radioanatomia craniului
2. Repere anatomice la nivel cranian
3. Tehnici de explorare a craniului
-Explorarea radiologica conventionala
-Examenul computertomografic a craniului
-Examenul prin rezonanta magnetica a craniului
EXPLORAREA RADIO-IMAGISTICA A COLOANEI VERTEBRALE
1. Radioanatomia coloanei vertebrale
2. Tehnici de explorare a coloanei vertebrale
-Explorarea radiologica conventionala
-Examenul computertomografic a coloanei vertebrale

-Examenul prin rezonantd magnetica a coloanei vertebrale

EXPLORAREA RADIO-IMAGISTICA A TORACELUI
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1. Radioanatomia toracelui
2. Tehnici de explorare a toracelui
-Explorarea radiologica conventionala
-Examenul computertomografic a toracelui
-Examenul prin rezonantd magnetica a toracelui
EXPLORAREA RADIOIMAGISTICA A APARATULUI DIGESTIV
1. Radioanatomia aparatului digestiv
2. Tehnici de explorare a aparatului digestiv
-Explorarea radiologica conventionala
-Examenul computertomografic a aparatului digestiv
-Examenul prin rezonantd magnetica a aparatului digestiv
EXPLORAREA RADIOIMAGISTICA A APARATULUI UROGENITAL
1. Notiuni de radioanatomie aparat urogenital
2. Tehnici de explorare a aparatului urogenital
-Explorarea radiologica conventionald
-Examenul computertomografic a aparatului urogenital
-Examenul prin rezonantd magnetica a aparatului urogenital
EXPLORAREA RADIO-IMAGISTICA A MEMBRULUI SUPERIOR
1. Radioanatomia membrului superior
2. Tehnici de explorare a centurii scapulare si membrului superior liber
-Explorarea radiologica conventionala
-Examenul computertomografic a membrului superior
-Examenul prin rezonantd magnetica a membrului superior
EXPLORAREA RADIOIMAGISTICA A MEMBRULUI INFERIOR
1. Radioanatomia membrului inferior
2. Tehnici de explorare a membrului inferior
-Examenul radiologic conventional
-Examenul computertomografic a membrului inferior

-Examenul prin rezonantd magneticd a membrului inferior

14



TEHNICI RADIOIMAGISTICE DE EXPLORARE A SANULUI

1. Notiuni de radioanatomie a sanului

(N

. Mamografia diagnostica

(%)

- Principalele incidente ale mamografiei

4. Alte tipuri de examindri mamografice

wn

. Ecogratia mamara
6. Imagistica prin rezonantd magnetica a sanului
7. Rolul asistentului de radiologie si imagisticd medicala

ATRIBUTIILE SI COMPETENTELE PROFESIONALE ALE ASISTENTULUI DE RADIOLOGIE

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU POSTUL DE FIZIOKINETOTERAPEUT

BIBLIOGRAFIA

1. Tudor Sbenghe, Kinetologie profilactica, terapeutica si de recuperare. Editura Medicala, Bucuresti, 1987;

2. Tudor Sbenghe, Recuperarea medicala a sechelelor post-traumatice ale membrelor, Editura Medicala;
Bucuresti 1981;

3. Kiss I. - Fiziokinetoterapia si recuperarea in afectiunile aparatului locomotor, Editura Medicala, Bucuresti,
1999:

4. Radulescu A. — Electroterapie, Editura Medicala, Bucuresti, 2004:

5. Elena Luminita Sidenco — Recuperarea mainii — programe fizicalkinetice si de terapie ocupationala, Editura
APP 2002.

TEMATICA

1. Notiuni de anatomie si biomedicanica articulara (sold, genunchi, tibiotarsiene, picior, mana, cot, umar, coloana
vertebrala);

[R]

. Evaluarea functiilor articulare si musculare (bilant articular si muscular);

L8]

. Evaluarea aliniamentului coloanei vertebrale si membrelor;

=

. Evaluarea mersului si a prehensiunii;
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5. Tehnici de kinetoterapie (posturare, mobilizare pasiva, activa, activa cu rezistenta, contractie izometrica,
izotonica. relaxare, tehnici de facilitare);

6. Metode in kinetologie: Kobath, Williams, Bobath, scripetoterapie, elongatii vertebrale, gimnastica aerobica;
7. Obiective principale in kinetoterapie;

8. Kinetoterapia in deviatiile coloanei vertebrale — obiective, metodologie;

9. Reeducarea functionala in discopatii lombare si cervicale;

10. Reeducarea functionala a coloanei vertebrale operate — obiective, metodologie;

1. Reeducarea sechelelor algofunctionale post-traumatice genunchi, umar, cot, mana, picior — obiective,
metodologie;

12. Reeducarea functionala in poliartrita reumatoida — obiective, metodologie;
13. Reeducarea functionala in spondilita anchilozanta — obiective, metodologie:;

14. Reeducarea functionala in artroza (coxofemurala, gonartroza) — principii generale de tratament si programe
specifice de recuperare;

15. Reeducarea functionala a soldului si genunchiului operat;
16. Reeducarea functionala in periartrita scapula-humerala;

17. Sindrom de neuron motor central - aspecte fiziopatologice, forme clinice, diagnostic functional, metodologia

tratamentului de reeducare functionala (AVC, tumori cerebrale si medulare, scleroza laterala amiotrofica, scleroza
multipla, mielite, etc);

18. Sindromul de neuron motor periferic — aspecte fiziopatologice, forme clinice (pareza de sciatic, cubital,
median, radial, plex brahial), diagnostic functional, obiective si metode de reeducare functionala;

19. Electroterapie: curent galvanic, curenti de joasa, medie si inalta frecventa — indicatii, contraindicatii;
20. Terapia cu ultrasunete — indicatii, contraindicatii;

21. Laserterapia — indicatii si contraindicatii;

22. Masajul in recuperarea medicala;

23. Terapia ocupationala.

BIBLIOGRAFIA ST TEMATICA PENTRU POSTURILE DE INFIRMIERA

BIBLIOGRAFIA

1. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare
a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare - publicat in Monitorul Oficial nr. 791/07.10.2016 :

2. Ordinul MS nr. 1761/2021 - pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in
unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei
procedurii - Monitorul oficial nr. 681/02.09.2016;
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3. Ordinului 1226/2012 - privind deseurile provenite din activitatea medicala, aplica procedurile aprobate privind

gestiunea deseurilor ,colectare selectiva, depozitare, transport si eliminare — publicat in Monitorul Oficial nr.
855/18.12.2012;

4.Hotararea nr. 856/2002 - privind tipurile de deseuri rezultate din activitati medicale — publicata in Monitorul
Oficial nr. 659/05.09.2002;

3

. Legea 307/2006 — atributiile salariatilor privind sanatatea si securitatea in munca si de prevenire impotriva

incendiilor .

6. Proceduri de Nursing — de Ecaterina Gulie .

7. Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003 — publicata in Monitorul Oficial nr.51/29.01.2003.

TEMATICA

= W R =

O 00 1 O\

. Atributiile ingrijitorului in spital;

. Efectuarea toaletei, pe regiuni a pacientului imobilizat;

. Schimbarea lenjeriei de corp a pacientului imobilizat;

. Igiena personala si echipamentul de protectie a ingrijitorului. Precautiuni universale;
. Reguli generale in aplicarea programului de curatenie;

. Reguli generale de practica a dezinfectiei si a dezinfectantelor;

. Criterii de utilizare si pastrare corecta a produselor dezinfectante;

. Reguli privind utilizarea si depozitarea si intretinerea produselor/ustensilelor utilizate la efectuarea curateniei;
. Tipul de deseuri rezultate din activitatea medicala.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU POSTURILE DE ASISTENT MEDICAL IN

SPECIALITATEA IGIENA SI SANATATE PUBLICA

BIBLIOGRAFIA

1. Manescu: Igiena — Ed Universul, Bucuresti, 2000, Editia a II a;

2. Cocora; Igiena — Ed Universul, Bucuresti, 2000, Editia a II a;

3. Cordeanu; Ed Universul, Bucuresti, 2000, Editiaa Il a;

4. Bocarnea; Boli infectioase si epidemiologice, Ed Info-team, 1999;

5. Ordinul ministrului muncii si solidaritatii sociale si al ministrului sanatatii si familiei nr 508/2002 privind
aprobarea Normelor generale de protectia muncii publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr 880 din
6 decembrie 2002 cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordinul ministrului sanatatii publice nr 914/26 iulie 2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe
care trebuie sa le indeplineasca un spital in vederea obtinerii autorizatiei sanitare de functionare, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr 695 din 15.08.2006 cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Ordinul ministrului sanatatii publice nr 1466/20 august 2008 pentru aprobarea circuitului informational al

fisei unice de raportare a bolilor transmisibile, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, parte I, nr 642 din 8
septembrie 2008;
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8. Ordinul ministrului sanatatii nr 1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si Metodologiei de culegere a datelor pentru baza
nationale de date privind deseurile rezultate din activitati medicale, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei.
partea I, nr 855 din 18 decembrie 2012;

9. Ordinul ministrului sanatatii nr 119 din 4 februarie 2014 pentru aprobarea Normelor de igiena si sanatate

publica privind mediul de viata al populatiei, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea [, nr 127 din 21
februarie 2014, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Ordinul ministrului sanatatii nr 1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire
si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare.

TEMATICA
1. Igiena aerului;

2. Conditii de calitate a apei potabile;

(8]

- Norme de igiena si sanatate publica privind mediul de viata al populatiei;

=

. Bazele fiziologice ale alimentatiei;

n

- Normele de igiena privind productia, prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor:

6. Transmiterea microorganismelor patogene prin alimente;

7. Supravegherea sanatatii lucratorilor, examenul medical la angajarea in munca, examenul medical de adaptare,
controlul medical periodic si examenul medical la reluarea muncii;

8. Atributii specifice serviciilor de mentinere a starii de sanatate individuale si colective; Triajul epidemiologic;

9. Generalitati despre infectie, agentul patogen, gazda, rolul ambiantei in producerea infectiei: infectia, agentul
patogen, macroorganismul, mediul exterior;

10. Factorii epidemiologici principali: izvorul epidemiogen, caile de transmitere, masa receptive;
11. Factorii epidemiologici secundari: factorul natural, factorul economico-social;

12. Profilaxia bolilor infectioase: generalitati, masuri antiepidemice in focar;

13. Clasificarea bolilor infectioase:

Infectii acrogene

Scarlatina, angina streptococica;
Rujeola;

Rubeola;

Varicela, herpes zoster, herpes simplex;
Tusea convulsiva;

Parotidita epidemica;

Gripa, viroze respiratorii;

Difteria;
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Meningitele;

Encefalitele;

Pneumoniile:

Tuberculoza;

Infectii digestive

Toxiinfectnn alimentare;

Hepatitele acute virale;

Boli cu poarta dominanta tegumentul si mucoasele
Infectii stafilococice-septicemii;

SIDA

14.Circuitul informational si raportarea bolilor transmisibile:

15. Supravegherea infectiilor asociate asistentei medicale; supravegherea accidentelor postexpunere la sange si
fluide biologice;

16. Curatarea. dezinfectia si sterilizarea in unitati sanitare;
17. Norme privind serviciile de spalatorie in unitatile sanitare;

18. Gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale.

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU POSTURILE DE ASISTENT MEDICAL GENERALIST
PRINCIPAL

BIBLIOGRAFIA

1. Urgente medico-chirurgicale sinteze de Lucretia Titirca, Ed. 2007 ;

[29]

. Ingrijirea omului bolnav si a omului sanatos de F. Chiru si G. Chiru . Ed. CISOM 2001

3. Medicina interna pentru cadre medii de Corneliu Borundel ;

4. Ordinul MS. nr. 1101/2016, privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale in unitatile sanitare - publicat in Monitorul Oficial nr. 791/07.10.2016 ;

5. Ordinul MS nr. 1761/2021 - pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia i sterilizarea in

unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei
procedurii - Monitorul oficial nr. 681/02.09.2016;

6.Hotararea nr. 856/2002 - privind tipurile de deseuri rezultate din activitati medicale — publicata in Monitorul
Oficial nr. 659/05.09.2002;

7. Ordin MS 1226/2012 — privind deseurile provenite din activitatea medicala, aplica procedurile aprobate privind

gestiunea deseurilor ,colectare selectiva, depozitare, transport si eliminare — publicat in Monotorul oficial nr.
855/18.12.2012;
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8. Ordin MS 1500/2009, privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a sectiilor si

compartimentelor de anestezie terapie intensiv din unitatile sanitare cu paturi- publicat in Monitorul Oficial nr.
873/24.11.2009;

9. Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului - publicata in Monitorul Oficial nr.51/29.01.2003.

TEMATICA
I. Insuficienta respiratorie acuta, etiologie, simptomatologie, conduita de urgenta;

- Edemul pulmonar acut, etiologie, simptomatologie, conduita de urgenta ;

- Embolia pulmonara, etiologie, simptomatologie, conduita de urgenta ;

- Resuscitare cardiorespiratorie, simptomatologie, primul ajutor si reanimarea respiratorie;

. Hemoragiile digestive superioare;

- Insuficienta renala acuta, etiologie, simptomatologie, conduita de urgenta

- Retentia acuta de urina, etiologie, simptomatologie, conduita de urgenta ;

. Coma, etiologie, simptomatologie, conduita de urgenta;

. Sindromul de deshidratare acuta, etiologie, simptomatologie, conduita de urgenta ;
10. Socul, etiologie, simptomatologie, conduita de urgenta ;

11. Transtuzia, clasificarea grupelor, accidentele transfuzionale si nontransfuzionale;
12. Arsurile, clasificare;

13. Electrocutarea, simptomatologie, conduita terapeutica;

14. Degeraturile, clasificare, conduita terapeutica;

15. Observarea si masurarea respiratiei;

16. Masurarea pulsului;

17.Masurarea tensiunii arteriale ;

18. Interventii pentru mentinerea cailor respiratorii libere:

19. Interventii pentru favorizarea oxigenarii tisulare;

20. Aspiratia gastrica, urmarirea bilantului lichidian;

21. Pregatirea si schimbarea patului;

22. Imobilizarea pacientului;

23. Escarele de decubit;

24. Prevenirea infectiilor asociate asistentei medicale;

25. Plan de ingrijire pentru pacientul cu durere;

26. Punctia venoasa;

27. Recoltarea produselor biologice si patologice;

28. Recoltarea sangelui;

29. Recoltarea exudatului faringian;

30. Recoltarea secretiei nazale, oculare si auriculare;

31. Recoltarea sputei;

Nelie BN e SRU, I S VS

32. Recoltarea urinei;

33. Recoltarea materiilor fecale;
34. Sondajul gastric;

35. Sondajul vezical;

36. Spalatura oculara;

37. Spalatura vaginala;

38. Clisma evacuatoare;

39. Introducerea tubului de gaze;

40. Administrarea medicamentelor pe cale parenterala;
41. Pregatirea preoperatoirie;
42. Supravegherea postoperatorie.
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU POSTUL DE iINGRIJITOARE

BIBLIOGRAFIA

1. Ordinul Ministerului Sanatitii nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare
a infectiilor asociate asistentei medicale in unititile sanitare - publicat in Monitorul Oficial nr. 791/07.10.2016 ;

2. Ordinul MS nr. 1761/2021 - pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in

unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientel
procedurii - Monitorul oficial nr. 681/02.09.2016;

3. Ordinului 1226/2012 - privind deseurile provenite din activitatea medicala, aplica procedurile aprobate privind

gestiunea deseurilor ,colectare selectiva, depozitare, transport si eliminare — publicat in Monitorul Oficial nr.
855/18.12.2012;

4 Hotararea nr. 856/2002 - privind tipurile de deseuri rezultate din activitati medicale — publicata in Monitorul
Oficial nr. 659/05.09.2002;

5. Legea 307/2006 — atributiile salariatilor privind sanatatea si securitatea in munca si de prevenire impotriva
incendiilor .

6. Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003 — publicata in Monitorul Oficial nr.51/29.01.2003;

7. Ghid privind curatenia, dezinfectia si sterilizarea in unitatile de asistenta medicala — Dr. Anca Balan, Dr.
Viorica Dinica — Institutul de Sanatate publica Bucuresti, 2001;

8. Notiunile fundamentale de igiena — Dr. Nicolae Poll, Dr. Tleana Adriana Serban — Editura RAI Bucuresti.

TEMATICA

. Reguli generale in aplicarea programului de curatenie;

. Reguli generale de practica a dezinfectiei si a dezinfectantelor;

. Criterii de utilizare si pastrare corecta a produselor dezinfectante;

. Reguli privind utilizarea si depozitarea si intretinerea produselor/ustensilelor utilizate la efectuarea curateniei;
. Tipul de deseuri rezultate din activitatea medicala;

. Conceptul de precautiuni standard si reguli de baza in aplicarea acestora, utilizarea echipamentului de protectie.
tehnici de spalare a mainilor, prevenirea accidentelor si a altor tipuri de expunere profesionala, protocol de

o b —

wn
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU POSTUL DE BRANCARDIER

BIBLIOGRAFIA

1. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare
a infectiilor asociate asistentei medicale in unititile sanitare - publicat in Monitorul Oficial nr. 791/07.10.2016 ;

2. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 1761/2021— pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdtarea, dezinfectia
si sterilizarea in unitatile sanitare publice i private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a
eficientei procedurii - Monitorul Oficial nr. 681din 02.09.2016;
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3. Ordinul 1226/2012 - privind deseurile provenite din activitatea medicala, aplica procedurile aprobate privind

gestiunea deseurilor .colectare selectiva, depozitare, transport si eliminare — publicat in Monitorul Oficial nr.
855/18.12.2012;

4H.G.R nr. 856/2002 - privind tipurile de deseuri rezultate din activitati medicale — publicata in Monltorul
Oficial nr. 659/05.09.2002;

5. Legea 307/2006 — atributiile salariatilor privind sanatatea si securitatea in munca si de prevenire impotriva
incendiilor .

6.Proceduri de Nursing — de Ecaterina Gulie .

7.Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003 — publicata in Monitorul Oficial nr.51/29.01.2003.

TEMATICA

1. Atributiile brancardierului, ingrijitorului in spital ;

2.]giena personala si echipamentul de protectie a brancardierului, ingrijitorului, precautiuni universale;
3. Reguli generale in aplicarea programului de curatenie;

4. Reguli generale de practica a dezinfectiei si a dezinfectantelor;

5. Criterii de utilizare si pastrare corecta a produselor dezinfectante;

6.Reguli privind utilizarea, depozitarea si intretinerea produselor/ustensilelor utilizate la efectuarea curateniei ;
7. Tipul de deseuri rezultate din activitatea medicala.
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